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1、省级目录子项二次统筹

1.1纳入统筹清单

 流程说明

面向各级地市业务主管部门，提供省级目录子项纳入统

筹功能，支持地市部门将省级目录子项纳入二次统筹，编制

统筹清单。在省统筹的基础上对本地市各区县实施部门进行

进一步的统筹管理。

 操作步骤

进入服务事项>统筹清单管理>纳入统筹，输入事项名称

按条件查询，页面跳转到纳入统筹列表页。确认对该事项纳

入统筹，在纳入统筹编辑页，选择处（科）室后，点击【保

存并提交】按钮，成功纳入统筹并返回上一页。

纳入统筹页面
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1.2登记统筹清单

 流程说明

各级地市业务主管部门在登记统筹清单时，支持对下级

重新定义统筹要素，在省统筹的自定义范围内进一步规范要

素规则，方便业务主管部门对本地市各区县实施部门进行进

一步的统筹管理。

 操作步骤

进入服务事项>统筹清单管理>待处理统筹清单，输入事

项名称按条件查询，选择要登记事项，点击列表的【登记】

按钮。

登记统筹页面

自定义统筹要素：

点击右上角【定义统筹要素】按钮进入自定义统筹要素

页面，按需调整要素统筹规则，点击【保存】保存当前配置
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并返回修订编辑页，用户完成统筹要素内容调整后，填写统

筹内容，点击【提交】发布统筹清单。

待处理统筹页面

自定义统筹要素表

1.3快速复用已有事项要素信息

 流程说明
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面向地市部门提供导入已有事项功能，支持编辑统筹清

单时快速复用已有事项的要素信息，部门再根据实际业务情

况按需调整统筹清单的要素信息。

 操作步骤

进入服务事项>统筹清单管理>待处理统筹清单，输入事

项名称按条件查询，选择要登记事项，点击列表的【登记】

按钮，点击右上角【导入】按钮进入查询页面，输入事项名

称或选择行政区域、实施部门可查询出相应的事项，选择想

要复制的事项，点击【确定】按钮，系统将会弹出确认框，

再次点击【确定】按钮，即可完成快速导入功能。用户可按

照实际业务情况修改导入的信息。

待处理统筹页面
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选择导入事项页面

1.4办理项统筹功能

 流程说明

面向业务主管部门提供办理项统筹功能，支持对办理项

拆分、办理项具体要素自定义统筹规则，进一步规范化下级

实施清单。

 操作步骤

进入服务事项>统筹清单管理>待处理统筹清单>添加办

理项，点击事项（未发布的事项直接拉到页面最下方、已发

布的事项点击修订后拉到页面最下方），点击 【添加业务

办理项】。
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待处理统筹页面

1.5统筹清单征求意见功能

 流程说明

面向统筹部门，提供征求意见功能，支持部门向特定实

施部门征求意见，被征求意见的部门将收到系统相关消息通

知，根据当前征求意见的统筹规则内容提意见。

 操作步骤

进入服务事项>统筹清单管理>待处理统筹清单，进入登

记统筹清单页。拉到页面最下方点击【暂存并征求意见】，

根据实际情况对需要征求意见的实施部门进行调整，点击

【选择部门】打开选择部门弹窗，选中需要征求意见的实施

部门后保存，点击【确认】完成征求意见流程。
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待处理统筹页面

征求意见页面

1.6支持快速查询当前待处理统筹清单

 流程说明

面向各级地市业务主管部门提供统筹清单统一待处理

列表，通过该列表用户可清晰查看到当前待本部门处理的所

有统筹清单办件，支撑待办事项快速处理。

 操作步骤
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1.业务部门需要对某个事项登记或修改办件。点击服务

事项>事项清单>统筹清单>待处理统筹清单，页面跳转到待

处理统筹清单列表页，支持按事项名称、事项类型、行业部

门、业务类型等条件查询；

2.在待处理统筹清单列表，找到需要登记统筹的办件，

点击【登记】/【修改】按钮跳转到登记统筹办件编辑页；

待处理统筹清单

1.7修订统筹清单

 流程说明

各级业务主管部门根据实际情况，申请修订本部门注册

的二次统筹清单，针对自定义统筹要素表的变更以及统筹清

单信息的变更。

 操作步骤

进入服务事项>事项清单>统筹清单，通过列表查询条件

“事项名称”输入需修订统筹清单名称，点击查询，通过查询
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结果列表，点击事项名称进入清单详情页面，点击右上角“修

订”按钮，进入修订页面，对需修订的自定义要素表以及统筹

清单信息进行修改，并填写修订理由，进行发布统筹清单。

统筹清单页面

修订页面

1.8撤销市级二次统筹清单

 流程说明

各级业务主管部门由于对本级及以下部门无需再进行
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二次统筹，申请取消本部门市级二次统筹清单。

 操作步骤

进入服务事项>事项清单>统筹清单，点击找到目标事

项，点击事项名称进入统筹档案页。进入档案页，查看具体

的事项信息后，可点击右上角【撤销】按钮，进入撤销编辑

页，填写撤销原因说明、撤销依据，进行提交。

统筹清单页面

撤销编辑页
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1.9查看省统筹和本地市二次统筹复合视图

 流程说明

面向不同部门角色，提供不同统筹规则查看视图，针对

地市、区县部门，提供结合了省统筹和本地市二次统筹的查

看视图，支撑用户直观查看本部门实施时受到的统筹约束，

按统筹要求快速调整本部门实施清单。

 操作步骤

进入服务事项>事项清单>统筹清单，点击找到目标事

项，点击事项名称进入统筹档案页；点击顶部【切换】按钮，

按需选择需要查看的统筹清单视图。

统筹清单页面
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统筹视图列表
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